履歴書

	20XX年　XX 月　XX 日現在

	ふりがな　　　　　　　　やまだ　　たろう

	氏　　名

山田　太郎

	生年月日
	19XX 年 XX 月 XX 日生   （満　XX　歳）
	
男　・　女

	携帯電話番号
	090-XXXX-XXXX
	E-MAIL
	xxxxx@gmail.com

	ふりがな　　　とうきょうとしんじゅくくよつや
	電話（　03　　　）

XXXX―XXXX

	現住所〒160-0004

　東京都新宿区四谷1-18-6 
	

	
	FAX　（　03　　　）

XXXX―XXXX

	ふりがな
	電話（　　　　　　）

―

	連絡先〒　　　　　　　　　　　　　　　（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）


	

	
	FAX　（　　　　　　）

―


	年
	月
	学歴･職歴

	
	
	学　歴

	1997
	03
	東京都立XXXX高等学校　卒業

	1997
	04
	XXX大学　XXX学部XXX学科　入学

	
	
	1998年09月～1999年07月　英国XXXX大学　留学

	2001
	03
	XXX大学　XXX学部XXX学科　卒業

	2005
	09
	米国XXXX　大学院　経営学修士課程（MBA）　入学

	2007
	07
	米国XXXX　大学院　経営学修士課程（MBA）　卒業

	2010
	09
	グロービス大学院　マーケティング修士課程　入学

	
	
	職　歴

	2001
	04
	株式会社XXXX　入社

	2004
	04
	XXX部門　配属　課長に昇格

	2005
	06
	株式会社XXXX　退社

	
	
	※2005年09月～2007年07月　米国XXXX大学院　留学

	2007
	10
	XXXXX株式会社　入社

	2010
	03
	XXXXX株式会社　会社都合のため退職　退社

	2010
	04
	株式会社XXX　入社

	2015
	01
	株式会社XXX　退社

	
	
	※20XX年XX月～20XX年XX月　株式会社XXXXでインターンとして

	
	
	賞　罰

	
	
	なし

	
	
	以上

	
	
	


	年
	月
	免許・資格

	2010
	10
	日本商工会議所主催 簿記検定試験2級　合格

	2010
	11
	実用英語技能検定2級　合格

	2011
	03
	TOEIC 750点（模試）

	2015
	02
	農業士　2級

	
	
	

	
	
	


	通勤時間　　　　約　　　時間　　　分
	扶養家族数

(配偶者を除く)　　2　人
	配偶者

有
	配偶者の扶養義務

有

	最寄り駅　　　　　　線　　　　　　駅
	
	
	


	特技・趣味・得意科目等
読書、テニス、農業、サーフィン、ゴルフ

	

	


	志望の動機





	本人希望記入欄

年収：700万円以上希望










写真を貼る位置





1. 縦 36～40 mm


　　横 24～30 mm


2. 本人単身胸から上


3. 裏面にのりづけ


4. 裏面に氏名記入





高校卒業から記載。


理由：ストレートで大学に入ったかどうかを見ているから





西暦でOK。


理由：手書きのお手紙のバイブルは「日本の手紙の書き方」なので和暦。今や電子ファイルのため不要＋職務経歴書と読み比べる際に西暦で揃っていた方が読み手が読み易いため





部門や昇格は不要。


理由：行数が増える＋職務経歴書で見てもらうから。





上記学歴に記載があるが、時系列に書いておいてあげると分かり易いし親切。


他ブランクも同様。


“派遣にて数社就業　※職務経歴書参照下さい”等





ブランクでOK。


理由：


１）入社をゴールにするのではなく、オファーレターを取得することをゴールとし、たくさんのエージェントに登録し、たくさん受け、オファーレターを机の上に並べて一番良い企業に行くというやり方をお勧めしているため、いちいち書いていたらたくさんアプライできないこと


２）もし書くとしたら「エージェントに進められたから」が本音であり、ホームページを見て書くくらいしか無いため、“取ってつけたもの”になることは読み手も分かっている


３）ここだけは良く読まれているため“やぶへび”になる事故もある。


　（汎用的に、「私の強みは営業とマーケ」と書いておいた事例）


４）よって書類通過してから志望理由はエージェントと一緒に考えれば良い。


５）書類選考の段階で“志望理由”を重視する企業もあるのでその場合はエージェントと相談の上、記載を検討すればOK。


６）応募の都度、「では志望理由を書いて送って下さい」というエージェントには「ではあなたのほうがどう書けば受かるか良くご存知かと思いますのであなたが書いて下さい。」と言い返してOKです。（笑





“TOEIC　750点（模試）”等でもOK





１）以下URLでTOEIC模試の受検が可能です。（25問／15分程度）


� HYPERLINK "http://p-college.obunsha.co.jp/newtoeic/contents/web_demo/" ��� HYPERLINK "https://www.alc.co.jp/tg/toeic_mini/" �https://www.alc.co.jp/tg/toeic_mini/��





２）ご自身で会員登録をしない場合は以下のID/PWをご利用下さい。


　メールアドレスID：� HYPERLINK "mailto:info@half-time.co.jp" ��info@half-time.co.jp�　


パスワード：halftime01





※セットA／B／Cは問題内容が異なるのみで所要時間は15分です。





３）模試点数の計算方法：�一般的なTOEICは200問／990点満点（所要時間2時間程度）です。


上記URLの模試受検では、結果が[ XX点/100点中]と出ますので、


XX×990÷100で理論値を出し、その結果を（模試）として記載します。





４）メリットは


短い時間で、且つ直ぐに結果を得られること


ご自身の責任の範囲内でマークアップできること








希望年収はブランクでOK。


理由：


900万円の年収が出るポジションにそれよりも低い年収を提示することに


なるのは勿体無いため


また


650万円しか予算が無いポジションで「希望が高すぎる！」と足切りされる


リスクもあるため＝実際にはオファーレター発行段階で調整が出来る場合も


あるため、勿体無い。





西暦でOK。


理由：手書きのお手紙のバイブルは「日本の手紙の書き方」なので和暦。今や電子ファイルのため不要＋職務経歴書と読み比べる際に西暦で揃っていた方が読み手が読み易いため





インターンは読み手が「そんな社歴多いの？」と混乱するので職歴と並列にしない





写真は無くともOK


但し、会社によっては必要とする場合もあるため応相談





特に“マーケティング”等


専攻があれば記載





退職した後に取得した仕事と関係無い資格などは不要


理由：


そもそも「次が決まっていないのに、（家族がいるのに）先に辞めてしまうなんて後先考えない人だ」とネガティブな印象


ブランクが長引くと「どこも受からなかった人なんだ」と更にネガティブ。


なので、できるだけ次決まるまで辞めないのが理想ですが、


退職後、仕事と関係の無い資格取得などは削除＝そんなヒマがあるのなら就職活動しなさい！となるため。








書いてあっても良いですが、


農業：上記の資格にリンクして削除


サーフィン：無職で真っ黒に日焼けしていたりはNG


　おしろいを塗って就職活動した人もいます。


ゴルフは営業職の場合はできたほうが良い場合もあります。








